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Programul a fost gandit sa fie usor de folosit si de catre toate persoanele, indiferent de nivelul de 
cunostinte in calculatoare.

In principal programul face urmatoarele:

– aduce toate facturile si cele primite si cele transmise de pe serverul ANAF
– permite vizualizarea facturilor
– trimite aceste facturi automat catre email-urile unde au fost alocate
– face o baza de date cu toate aceste facturi si le tine in format pdf cat si zip.
– permite selectia dupa o multitudine de criterii: nume client, nr fatura, data, agent etc

Importul facturilor se face prin accesarea meniului RO E-factura/Importa

Se alege CUI-ul pentru care se doreste rularea importului.
Se selecteaza perioada pentru care se doreste sa se faca acest import. Pentru prima rulare se alege 
perioada maxima de 60 zile. In aceasta faza se poate bifa sau debifa transmiterea de emai deoarece 
aceasta nu a fost inca setata. 
Se apasa butonul Reimporta datele de la ANAF si se asteapta pana programul aduce datele de pe 
server.
Perioada de import variaza in functie de numarul de facturi si de disponibilitatea respectiv traficul 
de pe serverul ANAF. Cu cat se face importul la o ora mai aglomerata din timpul zilei cu atat va tine
mai mult si cu atat mai multe erori vor fi din cauza ca serverul nu reuseste sa poceseze toate 
cererile.
Dupa import se va primi un raport.



Daca raportul contine erori in ultimele 2 coloane, importul trebuie repetat pana nu mai este nici o 
eroare. Importul tine de cat este serverul ANAF de aglomerat.

Odata terminat importul, se merge in meniul RO E-fatura/Facuri unde vor fi afisate toate facturile 
importate.

Pentru a vizualiza factura in format pdf, se apasa pe orice camp mai putin din coloana CUI 
Cumparator, Email si Data Email care au alte functii.

In partea stanga este crieriul de selectare CUI apel, aici se selecteaza societatea penru care se face 
impoertul si se apasa butonul Cauta.

Facturile sunt aranjate in functie de Data SPV, adica data cand au fost urcate pe serverul ANAF. 
Pentru a selecta alte criterii de sortare se da click pe capul de coloana.



Pot fi vizualizate toate facturile dar si in parte primite sau trimise.Se pot folosi toate criteriile de 
cautare din meniu, urmate de butonul Cauta.

In ultimele 2 coloane se vor vedea facturile transmise pe email. Cele care au acest camp liber, nu au 
fost transmise. Chiar si daca o factura a fost transmisa de mai multe ori, programul retine doar 
ultima transmisie, sub forma de adresa de email si data/ora transmisie.

O factura poate fi transmisa dintr-o data catre mai multe adrese de email. Dupa completarea primei 
adrese se pune , (virgula) si spatiu si se poate trece a 2-a adresa si tot asa.

Optiunea Salveaza pt factura curenta si viitoare se refera ca daca este bifata, de fiecare data cand va 
ma veni o factura de la acest client/furnizor se va transmite automat, fara a mai fi necesara 
reintroducerea adresei de mail.

Daca se apasa pe oricare camp din coloana CUI Cumparator se va deschide un meniu nou.



Acest meniu introduce un program ajutator unde se pot seta date despre Clienti, de genul Nr/Data 
contract, Instrument garantie. Acest lucru poate sa va ajute sa vedeti cu cine aveti contracte, daca 
aveti CEC-uri sau BO garantie si ce este mai important este ca se poate seta o data de expirare 
pentru ele. In momentul in care oricare dintre ele se apropie de expirare, voi primi notificare de la 
program pentru acest lucru, iar  cand vor expira vor fi marcate vizibil.

Pentru a vizualiza toata baza de clienti/furizori se merge la meniul Companii/Companii

In acest meniu se pot seta pentru fiecare societate urmatoarele:

– adresa de email unde se vor transmite automat factrile in format pdf, la import
– agentul care se ocupa de societatea respectiva
– nr contract, data, data de expirare contract
– tip instrument garantie 1, data intrare, data expirare
– tip instrument garantie 2, data intrare, data expirare

Atentie la introducerea datei care este de tipul AAAA-LL-ZZ. In cazul in care data nu respecta acest
format, programul nu va putea anunta expirarea termenului setat.

In cazul in care termenul limita al contractului este depasit, acesta va fi marcat astfel:

si daca termenul limita al instrumentului de plata va fi depasit, va fi marcat astfel:

De asemenea exista o multitudine de criterii de selectare.



Meniul AjutorSpv are optiunile:

Deconectare – log out
Suport - 
Setari – Setare marime carcter pentru vizualizare mai usoara
Setup trimitere mail
Conectare Anaf Efactura – se foloseste la token nou sau la expirarea acestuia
Iesire
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