MANUAL DE UTILIZARE PROGRAM ajutorSPV.ro

Programul a fost gandit sa fie usor de folosit si de catre toate persoanele, indiferent de nivelul de
cunostinte in calculatoare.

In principal programul face urmatoarele:

— aduce toate facturile si cele primite si cele transmise de pe serverul ANAF

— permite vizualizarea facturilor

— trimite aceste facturi automat catre email-urile unde au fost alocate

— face o baza de date cu toate aceste facturi si le tine in format pdf cat si zip.

— permite selectia dupa o multitudine de criterii: nume client, nr fatura, data, agent etc

Importul facturilor se face prin accesarea meniului RO E-factura/Importa
[ B Ajutor SPV - raport
RO E-factura Companii  AjutorSpy

Importa

Facturi

Se alege CUI-ul pentru care se doreste rularea importului.

Se selecteaza perioada pentru care se doreste sa se faca acest import. Pentru prima rulare se alege
perioada maxima de 60 zile. In aceasta faza se poate bifa sau debifa transmiterea de emai deoarece
aceasta nu a fost inca setata.

Se apasa butonul Reimporta datele de la ANAF si se asteapta pana programul aduce datele de pe
server.

Perioada de import variaza in functie de numarul de facturi si de disponibilitatea respectiv traficul
de pe serverul ANAF. Cu cat se face importul la o ora mai aglomerata din timpul zilei cu atat va tine
mai mult si cu atat mai multe erori vor fi din cauza ca serverul nu reuseste sa poceseze toate
cererile.

Dupa import se va primi un raport.

TIP FACTURA NR FACTURI FACTURI NOI1 ERORI ZIP ERORI PDF
TRIMISE 1 0 0 0
3 o} o} 0

PRIMITE



Daca raportul contine erori in ultimele 2 coloane, importul trebuie repetat pana nu mai este nici o
eroare. Importul tine de cat este serverul ANAF de aglomerat.

Odata terminat importul, se merge in meniul RO E-fatura/Facuri unde vor fi afisate toate facturile
importate.

7 Ajutor SPV - History
RO E-factura  Companii ~ AjutorSpv

Cautare facturi trimise/primite, emailuri

CUTApel 14831689 -~ Mod factura Ambele ~ ID SPV |id spv Nrfactura |Nr factura Data factura | data f
Nume cumparator | nume cumparator CUI cumparator cui cumparator Nume vanzator nume vanzator CUIvanzator
MOD  VANZATOR CUMPARATOR DATAFACTURA  NR FACTURA SPY D DATA SPY DATA IMPORT EMAL DATA EMAL
1T ROI4831680  EOIL LUBRICANTS SRL RO 1111111 [Client 1 WA-10-16 BH 60 3794219152 2024-10-16 12:34 2024-10-22 06:48:20
2P RO Furnizor 1 ROL4831689  EOIL LUBRICANTS S.R.L. WA-U0-14 MAZ41229 3022515559 2024-10-14 14:01 2024-10-22 06:48:32
3P Ro2222  Fumizor2 RO14831689  EOIL LUBRICANTS SRL 2024-10-10  TMCL4L1204137 3816626909  2024-10-11 02:07 2024-10-22 06:48:30
4P  po3y  Fumizor3 RO14831689  EOIL LUBRICANTS SRL 202410-10  TMCL48L1204138 3816626933  2024-10-11 02:07 2024-10-22 06:48:31
5P RO33A Fumnizor 3 RO14831689  EOIL LUBRICANTS SRL 2024-08-10  TMCL4811182358 3746088167  2024-00-12 02112 2024-09-14 19:40:43
6T  ROI4831689  EOIL LUBRICANTS SRL R022222222  Client2 W2A40911  BHS 3713384692 2024-08-1115:35 2024-09-14 19:40:33  mail@test.ro 2024-09-15 07:41:36
7P RONIBI  Fumizor3 RO14831689  EOIL LUBRICANTS S.R.L. 0240803 5999638 3694520406 2024-08-03 20:16 2024-09-14 19:40:40
8P  RO2222  Fumizor2 RO14831689  EOIL LUBRICANTS SRL 20240809 TMCL48L1160386 3672898333  2024-08-10 02:13 2024-09-14 19:40:37

Pentru a vizualiza factura in format pdf, se apasa pe orice camp mai putin din coloana CUI
Cumparator, Email si Data Email care au alte functii.

In partea stanga este crieriul de selectare CUI apel, aici se selecteaza societatea penru care se face

impoertul si se apasa butonul Cauta.
[ B Ajutor SPV - History
! RO E-factura Companii  AjutorSpy

Cautare facturi trimise/primite, emailuri

CUI Apel (14831689 - | Mod factura Al

Nume cumparator |nume cumparator

| MON VANTFATOR

Facturile sunt aranjate in functie de Data SPV, adica data cand au fost urcate pe serverul ANAF.
Pentru a selecta alte criterii de sortare se da click pe capul de coloana.

DATA SPV DATA IMPORT EMAIL
24-10-14 14:01  2024-10-22 06:48:32

24-10-11 02:07 2024-10-22 06:48:31



mite, emailuri

anbele | 1

Ambele
Primite

=
Pot fi vizualizate toate facturile dar si in parte primite sau trimise.Se pot folosi toate criteriile de
cautare din meniu, urmate de butonul Cauta.

Nod factura

In ultimele 2 coloane se vor vedea facturile transmise pe email. Cele care au acest camp liber, nu au
fost transmise. Chiar si daca o factura a fost transmisa de mai multe ori, programul retine doar
ultima transmisie, sub forma de adresa de email si data/ora transmisie.

O factura poate fi transmisa dintr-o data catre mai multe adrese de email. Dupa completarea primei
adrese se pune , (virgula) si spatiu si se poate trece a 2-a adresa si tot asa.

B Set email address ? =

Nume companie EOIL LUBRICANTS S.R.L.
CUI companie  RO14831689

Data factura 2024-10-14

Nr factura MA241220

Adresa de email testi@mail.ro, test2@mail.rof

() Salveaza doar pt aceasta factura

© Salveaza pt factura curenta si viitoare

Optiunea Salveaza pt factura curenta si viitoare se refera ca daca este bifata, de fiecare data cand va
ma veni o factura de la acest client/furnizor se va transmite automat, fara a mai fi necesara
reintroducerea adresei de mail.

Daca se apasa pe oricare camp din coloana CUI Cumparator se va deschide un meniu nou.



B Seteaza date contract pt client ? X

CUI companie RO14831689
Nume companie  EOIL LUBRICANTS SRL

Contract

Nr

Agent

Data start data de start A

Contract expirare | doar pt cele care expira, data de expirare ..

Garantie 1
Mod [9F:1o]
© BO avalizat
O cec
Data de start data de start AAAA-LL-ZZ

Data expirare data final AAAA-LL-ZZ

Garantie 2
Mod [9F:1o]
© BO avalizat
O cec
Data de start data de start AAAA-LL-ZZ

Data expirare data final AAAA-LL-ZZ

Optiune

[T Exclude acest dlient din rapoarte

Sterge campurile

Cancel
Acest meniu introduce un program ajutator unde se pot seta date despre Clienti, de genul Nr/Data
contract, Instrument garantie. Acest lucru poate sa va ajute sa vedeti cu cine aveti contracte, daca
aveti CEC-uri sau BO garantie si ce este mai important este ca se poate seta o data de expirare
pentru ele. In momentul in care oricare dintre ele se apropie de expirare, voi primi notificare de la
program pentru acest lucru, iar cand vor expira vor fi marcate vizibil.

Pentru a vizualiza toata baza de clienti/furizori se merge la meniul Companii/Companii
B Ajutor SPV - History

RO E-factura Companii  AjutorSpy

Cautare fact Companii mailuri

Raport
CUTI Apel 14 ura Ambe

In acest meniu se pot seta pentru fiecare societate urmatoarele:

— adresa de email unde se vor transmite automat factrile in format pdf, la import
— agentul care se ocupa de societatea respectiva

— nr contract, data, data de expirare contract

— tip instrument garantie 1, data intrare, data expirare

— tip instrument garantie 2, data intrare, data expirare

Atentie la introducerea datei care este de tipul AAAA-LL-ZZ. In cazul in care data nu respecta acest
format, programul nu va putea anunta expirarea termenului setat.

In cazul in care termenul limita al contractului este depasit, acesta va fi marcat astfel:

cur NUME EMAIL AGENT ZONTR: DE LA PANA LA GARANTIE 1 DE LA PANA LA GARANTIE 2 DE LA PANA LA
1 RO14831689 EOIL LUBRICANTS SRL test@test.ro AGENT 1 2024-01-01 2024-10-01 BO avalizat 2024-01-01 2024-12-31

si daca termenul limita al instrumentului de plata va fi depasit, va fi marcat astfel:

CuI NUME EMAIL AGENT CONTRs DELA PANA LA GARANTIE 1 DELA PANA LA GARANTIE 2 FANA LA

De asemenea exista o multitudine de criterii de selectare.



KU E-Tactlura Lompanii AJUtOrspy

Adrese de email asignate

[ Fara email [ Excluse din rapoarte (] Expira contract in 30 de zile CUI Apel 14831689 v Create de la create dupa data de AAAA-LL-ZZ HH:
[ Fara contract (] Fara garantie (O Expira contract in 7 de zile  CUI Companie | CUT Nume companie eoil
(0 Cu contract O cu garantie O Expira garantie in 30 de zile Nr Contract Agent

Meniul AjutorSpv are optiunile:

Deconectare — log out

Suport -

Setari — Setare marime carcter pentru vizualizare mai usoara

Setup trimitere mail

Conectare Anaf Efactura — se foloseste la token nou sau la expirarea acestuia
Iesire
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